PREFEITURA MUNICIPAL DE GARRUCHOS
———

Estado do Rio Grande do Sul a ARRUCHOS

EDITAL N°. 001/2020

Edital de Processo Seletivo Publico
para preenchimento de vagas de
estagio.

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO DE GARRUCHOS/RS
torna publica a realizagéo de processo seletivo, a ser conduzido por Comissdo Processante
designada para este fim pela Portaria n° 045/2020, para preenchimento de vagas de estagio
para estudantes de nivel Médio, Técnico (cursos diversos), Magistério e Superior dos
Cursos de Administracdo, Contabilidade, Direito, Educagéo Fisica, Enfermagem,
Fisioterapia, Gestdo Publica, Medicina Veterinaria, e Pedagogia, a ser cumprido nos termos
da Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e da Lei Municipal n.° 1369/2009 e
suas alteragdes.

1. DAS CONDIGOES DO ESTAGIARIO:

1.1 Atividades a serem realizadas: Desenvolver atividades compativeis com o curso de
graduacdo correspondente ao seu respectivo curso, elaborar relatorios, oficios,
memorandos, efetuar pesquisas, arquivar documentos, controlar arquivos, mediante
supervisdo de servidor designado pelo Municipio e de professor orientador vinculado a
instituicdo de ensino, responsaveis pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario.

1.2  Carga horaria semanal: 30 horas semanais, horario a combinar com o Secretario
Municipal da Pasta a qual for lotado.

1.3 Local de realizagdo do estagio: nas Secretarias Municipais da Prefeitura de
Garruchos/RS, nas escolas municipais e no Centro de Referéncia da Assisténcia Social.

1.4 Periodo de duracdo do estagio: até 24 (vinte e quatro) meses.

2. DAS INSCRIGOES:

2.1 As inscrigbes para o processo seletivo de estagiarios poderao ser realizadas no periodo
de 06/02/2020 a 11/02/2020, das 8h as 13h, junto & Secretaria Municipal de Administracéo
localizada na Rua Ramao Ad3o Gongalves de Souza, 505, CEP 97690-000, Garruchos/RS.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICOES

a.1 Os candidatos as vagas de estagio deverdo comprovar, mediante apresentacéo de
documentos originais ou copias autenticadas, a matricula regular em um dos Cursos
elencados no preambulo junto & instituicdo de ensino, que sera comprovado mediante
apresentacéo de atestado de matricula, em via original.

32 No ato da inscricdo, o candidato & vaga de estagio devera preencher a ficha de
inscricdo no certame, bem como apresentar, ainda, copias dos seguintes documentos,
acompanhados dos respectivos originais, para autenticacéo por servidor publico municipal:

3.2.1 Carteira de identidade (RG); A
3.2.2 Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
3.2.3 Comprovante de residéncia;
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324 Curriculo Vitae, acompanhado dos comprovantes de atividades e cursos curriculares
ou extracurriculares realizados;

325 Certiddo de Quitagdo Eleitoral; e,

3.2.6 Copia da carteira de reservista (para candidatos do sexo masculino);

4. DA SELEGAO:
4.1 Primeira fase: andlise da regularidade da documentacdo apresentada, de carater
eliminatério.

4.2 Segunda fase: analise de curriculo, com pontuagdo das atividades, de carater
classificatorio.

421 As atividades que forem descritas no curriculo vitae, deverdo ser comprovadas pelo
candidato, mediante apresentagdo de coépia de certificados, atestados ou documentos
equivalentes.

422 As copias dos comprovantes das atividades realizadas pelos candidatos deverao ser
apresentadas juntamente com 0S respectivos originais, para autenticagdo por servidor
publico, no ato da inscrigao.

423 Ap6s a inscricdo do candidato, nao sera permitida a apresentacéo de documentos
remanescentes.

4.3  Para fins de pontuacgdo das atividades comprovadas pelo candidato, serdo utilizados
os seguintes critérios:

Formagao do educando Ano/Nivel Pontuacgao

1° ano
Ensino médio E° ano
3°ano
 Ensino médio concluido ' , .10
Com duragéo de até 20h . o . 3
Ensino Técnico Com duragédo de 21h até 60h . 5
Comduragiode6thaté180h = | 7
* Com duragao superior a 181h . . 1
Ensin $iiperior Até o 3° semestre, inclgsive ‘ 20
(curso em andamento) Do 4° ?o B° semestre, inclusive 30
A partir do 7° semestre 40 |
. . | Graduacao ou pds-graduagao em outras
Formagao stiperd! areas, qgue néopa d? estgéé ofertado. 20
‘o Cursos de informatica com carga horaria
Informatica minima de 80h 9 10
Estagios na iniciativa privada . ‘ . 10
Estagios realizados Estagios em érgdos publicos L. 90
Estagios em érgéos do terceiro setor . 15
Emprego formal 20
Experiéncia profissional | Vinculo formal com orgaos publicos 25
Trabalho voluntario no Municipio 10
, Com duragao de até 20h
Cursos } Com duragao de 21h até 60h
extracurriculares Com duragao de 61h até 180h
Com duragéo superior a 181h
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4.4 Em caso de empate da pontuagéo final entre um ou mais candidatos, sera realizado
o desempate mediante sorteio publico, cuja data, horario e local serao definidos pela
Secretaria promotora da presente sele¢éo publica, com aviso prévio mediante publicagdo na
imprensa oficial do Municipio.

5. DO RESULTADO E DOS RECURSOS:

5.1 O resultado da presente selegéo publica para aceitacdo de estagiarios pelo Municipio
sera divulgada no dia 13/02/2020, mediante publicagdo na imprensa oficial do Municipio, no
mural da Prefeitura e na pagina oficial do Municipio.

52 Dos atos praticados pela Comissdo Processante da presente Selegédo Publica de
Estagiarios cabera recurso administrativo, exclusivamente ao final de todas as fases de
selecdo, a ser interposto apds a publicagdo do resultado, no prazo de 1 (um) dia util.

53  No mesmo prazo definido no item 5.2 os candidatos poderéo ter vistas do processo
de Selecdo Publica de Estagiarios, exclusivamente nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Administragdo durante o horario de expediente externo da Prefeitura Municipal.

54  Os recursos dos candidatos as vagas de estagio deverao ser dirigidos a Comisséo
de Selecdo Publica de Estagiarios do Municipio e entregues no setor de Protocolo Geral,
durante o horario de expediente externo da Administragao Publica Municipal, no prazo
definido no item 5.2.

55 O recurso interposto em face de decisdo administrativa da Comissdo de Selecdo
Publica de Estagiarios tera efeito suspensivo.

5.6 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por meio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, motivadamente, ou fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, ser proferida decisdo no prazo de 1 (um) dia
atil.

BT O resultado final, apds o processamento e julgamento dos recursos, sera divulgado a
partir do dia 17/02/2020.

6. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO:

6.1 O preenchimento das vagas existentes obedecera a ordem de classificagéo final dos
candidatos aprovados, que obedecera, por sua vez, a ordem decrescente de nota final.

6.2 A aceitacdo do estagiario pelo Municipio dar-se-a4 sem a caracterizagado de vinculo
empregaticio, mediante assinatura de Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre o
Municipio, a Instituicio de Ensino e o educando.

6.3 A convocacdo do estagiario sera realizada mediante aviso por telefone ou por correio
eletrénico, conforme dados informados pelo estagiario, quando do preenchimento da ficha
de inscricao no certame.

6.4 Para celebracdo do termo de estagio, o educando devera apresentar:

6.4.1 Comprovante atualizado de matricula e/ou historico escolar atualizado e/ou
declaracédo da instituicdo de ensino, no caso de inscricdo condicional do educando no
presente processo seletivo.

6.42 Exame médico de aptiddo, que sera realizado em data, horario e local a ser
designado pela Administragao Publica Municipal e informado ao candidato selecionado por
telefone ou correio eletrénico, conforme dados constantes da ficha de inscricao para o
certame.
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6.5 O estagiario, quando convocado, sera submetido a uma entrevista com o Supervisor
de Estagio, que ndo tera carater eliminatério do candidato, a menos que esse demonstre
desinteresse na realizacdo do estagio ou inconformidade com as atividades ou condigdes de
realizacdo das mesmas, sendo formalizada a desisténcia do candidato em documento
préprio.

6.6 O presente processo seletivo tera validade de 01 (um) ano a contar da data da
divulgacdo do resultado final, que sera considerada como de homologagéo do resultado,
podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo Publica
Municipal, valendo para o preenchimento de vagas existentes e das que se abrirem no
decorrer desse periodo.

67 Os candidatos classificados, que ndo forem imediatamente chamados para o
preenchimento das vagas previstas neste edital, integrardo o cadastro reserva e deverao
manter atualizados os dados constantes da ficha de inscrigéo, para futuro preenchimento de
vagas que vierem a ser abertas junto @ Administragao.

6.8 A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera de 12 (doze) meses, podendo

ser prorrogado, por interesse das partes, observado para tanto o limite legal de 2 (dois) anos
e a data da colagéo de grau do estagiario.

GABINETE DO PREFEITO DE GARRUCHOS-RS, aos 05 dias do més de fevereiro de
2020.

Prefeito de Garruchos-RS.
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ANEXO!
MODELO DE CURRICULO

1. DADOS PESSOAIS
1.1 Nome completo:
1.2 Filiagao:
1.3 Nacionalidade:
1.4 Naturalidade:
1.5 Data de Nascimento:
1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICAGAO

2.1 Carteira de Identidade e 6rgéo expedidor:
2.2 CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secao:
2.4 Numero do certificado de reservista:

2.5 Endereco Residencial:
2.6 Endereco Eletrdnico:
2.7 Telefone residencial e celular:

2.8 Outro endereco e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE
3.1 ENSINO MEDIO
Instituicdo de Ensino:
( ) Concluidono ano de
( ) Cursando o ___°Ano.

3.2 ENSINO TECNICO
Curso / area:
Instituicdo de Ensino:
( ) Concluidono ano de

() Cursando o ___° semestre.
() Nao se aplica.
Instituicdo de Ensino:

3.3 ENSINO SUPERIOR
Curso / area:
Instituigdo de Ensino:
( ) Concluidono ano de

( ) Cursando o ° semestre.

() Nao se aplica.

Curso / area:
Instituicdo de Ensino:
( ) Concluidono ano de

() Cursando o ° semestre.
() Nao se aplica.

4. CURSOS

4.1 Formagéao Superior Concluida

Curso / area:

Instituicdo de Ensino: )
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Data de inicio: Data da concluséo:
Carga horaria:

Curso / area:
Instituicdo de Ensino:
Data de inicio: Data da concluséao:
Carga horaria:

4.2 Cursos de Informatica
Curso/ area:
Instituicao de Ensino:
Data de inicio: Data da conclusao:
Carga horaria:

Curso / area:
Instituicdo de Ensino:
Data de inicio: Data da concluséo:
Carga horaria:

Curso / area:
Instituicdo de Ensino:
Data de inicio: Data da conclusao:
Carga horaria:

Curso/ area:
Instituicdo de Ensino:
Data de inicio: Data da concluséo:
Carga horaria:

4.3 Cursos extracurriculares
Curso / area:

Instituicdo de Ensino:
Data de inicio: Data da concluséo:
Carga horaria:

Curso / area:
Instituicao de Ensino:
Data de inicio: Data da conclusao:
Carga horaria:

Curso / area:
Instituicdo de Ensino:
Data de inicio: Data da conclusao:
Carga horaria:

Curso / area:
Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da concluséao:
Carga horaria:

\eam
Curso / area: ‘
Instituicao de Ensino: \J
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Data de inicio: Data da concluséo:
Carga horaria:

Curso / area:
Instituicdo de Ensino:
Data de inicio: Data da conclusao:
Carga horaria:

5. ESTAGIOS REALIZADOS

De a
Empresa
De a
Empresa
De a
Empresa

6. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

De a
Empresa
De a
Empresa
De a
Empresa

7. INFORMAGOES ADICIONAIS:

Garruchos, , ,2019.

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO

INSCRIGAO PARA PROCESSO SELETIVO - N° 001/2020 - N°®da
PREENCHIMENTO DE VAGAS DE ESTAGIO - PODER EXECUTIVO | Inscrigao
MUNICIPIO DE GARRUCHOS/RS

Cargo pretendido (marque um X abaixo):

( ) Estagiario Nivel Médio Para estagio de Nivel Superior assinale o
( ) Estagiario Nivel Técnico curso:
( ) Estagiario Nivel Superior ( ) Administracao

( ) Estagiario de Magistério ( ) Contabilidade

() Direito

( ) Educacéo Fisica

() Enfermagem

( ) Fisioterapia

( ) Gestao Publica

() Medicina Veterinaria
(

) Pedagogia
Nome do(a) Candidato(a):
Identidade: Data de Nascimento: / / Sexo:M( ) F( )
CPF: Titulo Eleitoral:
Estado Civil: E-mail:
Endereco: Bairro:
Municipio: Estado: Fone:( )

Declaro que aceito todas as exigéncias especificadas no Edital de abertura deste processo
Seletivo e legislagdo municipal vigente, responsabilizando-me pelas informagdes aqui
 prestadas

Garruchos/RS, ......... /S | E—

Assinatura do Candidato

Via da Coordenacéo do Processo Seletivo

INSCRIGAO PARA PROCESSO SELETIVO - N° 001/2020 - N° da
PREENCHIMENTO DE VAGAS DE ESTAGIO - PODER EXECUTIVO Inscrigéo
MUNICIPIO DE GARRUCHOS/RS

Cargo:

Nome do(a) Candidato(a):

Garruch;)s/RS, / Assinatura do Responsavel pelo recebimento

Via Candidato
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